
ÓRGÃO 
DE 

DIREÇÃO 
SUPERIOR 

 

Diretivo: GABINETE DO PREFEITO 
 

Compete ao PREFEITO MUNICIPAL e ao VICE-
PREFEITO MUNICIPAL, a Gestão Pública Municipal afeta 
ao Poder Executivo Municipal, com responsabilidade e 
direção sobre todas as estruturas objeto da presente Lei 
Municipal 

 
Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 212 
pm15nov@pm15nov.rs.gov.br 

 

ASSESSORIAS 
 

Gabinete 

Organização de documentos, 
recepção, registros de 
compromissos, acompanhar, 
Prefeito e Vice-Prefeito em reuniões 
e agendas 

 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 212 
pm15nov@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 
 

Jurídica 

- 
Atender no âmbito administrativo 
aos processos e consultas que lhe 
forem solicitadas pelo Prefeito, 
Vice-Prefeito, Coordenadores, 
Assessores, Servidores, das diversas 
áreas municipais, Emissão de 
pareceres e interpretações de textos 
legais; Responsabilidade por 
Minutas, projetos de lei, decretos, 
portarias e outros; Avaliação das 
Licitações; Demandas perante o 
Tribunal de Contas do Estado do Rio 
Grande do Sul 

 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 209 
juridico@pm15nov.rs.gov.br  
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Imprensa 

- 
Canal direto de comunicação e 
integração entre o poder público e a 
comunidade; Coordenação do 
sistema de comunicação interno e 
externo com o propósito de divulgar 
através da imprensa falada, escrita e 
televisionada os atos 
administrativos, conferindo caráter 
de transparência e de divulgação. 

 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 216 
imprensa@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 

EQUIPE DELIBERATIVA 
Central de Licitações, Contratos e 

Administração 

Processamento das licitações;  
gestão e controle dos contratos 
firmados; processamento das 
atividades administrativas, no que 
diz respeito a emissão de Portarias, 
Decretos, Projetos de Leis e Leis. 

 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 208 
licitacoes.xv@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 

EQUIPES AUTÔNOMAS 

Procuradoria Jurídica 

Responsabilidade pelo representação 
do Poder Público Municipal junto ao 
Poder Judiciário (Processos 
Judiciais); Relacionamento com 
Ministério Público 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 234 
procuradoria@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 
 

Central de Sistema de Controle 
Interno 

Sistema da Auditoria Interna; Esfera 
de relacionamento com o Tribunal de 
Contas do Estado do Rio Grande do 
Sul (Controle Externo) 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 234 
controle.interno@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 
 

 
 
 
 
 
 

ÓRGÃOS 
DE 

DIREÇÃO 

DEPARTAMENTOS 
MUNICIPAIS 

    

 

DEPARTAMENTO DE FINANÇAS 

Coordenação dos serviços financeiros administrativos, planejando, 
organizando, coordenando e supervisionando serviços e rotinas 
relacionados as áreas e/ou departamentos contábil, financeiro, 
materiais, tributação, recursos humanos, previdência pública, para  
assegurar o processamento regular das atividades e contribuir para  
tramitações rápidas de informações entre as diversas unidades da 
municipalidade, 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 211 
filimberti@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 
 

 Setor Contábil Financeiro 

Organizar e dirigir os trabalhos 
inerentes à contabilidade 
municipal, planejando, 
supervisionando, Apuração dos 
elementos necessários a 
elaboração orçamentária e ao 
controle da situação patrimonial 
e financeira da instituição 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 
Ramal 230 e 231 

adilson@pm15nov.rs.gov.br 
djessica@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 
  



Setor de Materiais 
(Compras e Almoxarifado) 

Levantamento de preços, 
emissão de ordens de serviço; 
coordenação de compras,  
encaminhando ao setor de 
empenho; descrição do material 
e bens de consumo, registro 
cadastral de fornecedores e 
prestadores de serviço; levantar 
a previsão anual de consumo; 
controle de bens patrimoniais; 
controle de estoques; registro da 
movimentação mensal de 
entradas e saídas de material; 
relacionar e propor venda e 
baixa de veículos, móveis e 
utensílios inservíveis  ou 
obsoletos; denunciar faltas ou 
incorreções verificadas no 
fornecimento. 

 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 241 
compras@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 
   

Central de Fiscalização 
Tributária 

Exercer a fiscalização geral com 
respeito a aplicação das leis 
tributárias do município; 
cadastramentos,  emissão de 
relatórios sobre a evolução da 
receita, emissão de certidões, 
autos de infrações, intimações e 
embargos a fim de otimizar a 
fiscalização de tributos  
municipais 
 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 
Ramais 227 e 225 

tributos@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07h às 13h 

 

Central de Recursos Humanos 
e Ouvidoria 

Atividades relacionadas com o 
sistema de pessoal; 
Aposentadoria, concessão de 
vantagens definidas em lei e 
respectivo registro e publicação; 
implantação e manutenção de 
cadastro financeiro e funcional 
dos servidores, com o registro 
das ocorrências da vida 
profissional do mesmo; 
processos administrativos e 
sindicâncias processo seletivo e 
ao aperfeiçoamento de pessoal; 
autorização de exames médicos 
para fins indicados na legislação 
pessoal; organização  de escala 
de férias; confecção de folhas de 
pagamento dos servidores; 
Ouvidoria Municipal 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 
Ramais 213 e 226 

rhxv@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07h às 13h 

 

Central de Gestão do FAPS 

Gestão dos Recursos do Fundo 
de Aposentadoria e Pensão do 
Servidor Público Municipal 
efetivo (Receitas, despesas, 
Aplicações) 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 230 
adilson@pm15nov.rs.gov.br  

Expediente 07h às 13h 
 

DEPARTAMENTO DE SAÚDE 

Fazer a programação da saúde e desenvolver programas para idosos, 
crianças, adolescentes, diabéticos, hipertensos, gestantes, 
dependentes de drogas, entre outros, dando ênfase maior à medicina 
preventiva; manter e ampliar o atendimento nos Postos de Saúde, 
tratamento de água e fontes naturais, entre outros 

Rua Frederico Merg, 590 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1160 

saude15nov@hotmail.com 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13h às 17h 
 

 

Diretor de Programas de Saúde 

- 
Execução de projetos a serem 
desenvolvidos   pela 
coordenadoria; coordenar 
programas que possibilitem o 
acesso de toda a população à 
saúde e programas de prevenção 
de saúde; programas de 
atendimento médico 
ambulatorial; autorização e 
fiscalização de AIHs e 
procedimentos ambulatoriais 

 

Rua Frederico Merg, 590 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1077 

saude15nov@hotmail.com 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13h às 17h 
 

Unidades Básicas de Saúde 

Atendimento de toda a 
população (Sede do Município, 
distrito de Santa Clara do Ingaí, 
distrito de Sede Aurora) 

Rua Frederico Merg, 590 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1077 

saude15nov@hotmail.com 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13h às 17h 
 

Estratégia de Saúde da Família Médicos de Saúde da família 

Rua Frederico Merg, 590 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1077 



saude15nov@hotmail.com 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13h às 17h 
 

Programa de Agentes 
Comunitários de Saúde 

Agentes comunitários de Saúde 
(09 Micro-Áreas distribuídas 
entre sede do município e 
interior do município) 

Rua Frederico Merg, 590 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1077 

saude15nov@hotmail.com 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13h às 17h 
 

Sistema de Transporte da 
Saúde 

Serviço de Transporte e 
Remoção de Pacientes, 
Enfermos e população a centros 
especializados de Saúde 

Rua Frederico Merg, 590 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1160 

saude15nov@hotmail.com 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13h às 17h 
 

DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO E 
DESPORTO 

Coordenar o sistema educacional do Município, mantendo a rede 
escolar do Município; executar convênios sobre projetos e 
programas de interesse comum; realizar pesquisas, coletas, 
classificação e avaliação de dados estatísticos e informações técnica; 
Executar os programas de seleção e de treinamento dos professores 
municipais; promover atividades esportivas amadorísticas, através 
de práticas esportivas como torneio, competições, campeonatos e 
outros 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 
Ramais 214 e 239 

dmed@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07h às 13h 

 

 
 

Assessoria Pedagógica 

Desenvolver atividades de 
suporte pedagógico direto à 
docência na educação básica, 
voltadas para a administração, 
planejamento, inspeção, 
supervisão e orientação 
educacional. 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 
Ramais 214 e 239 

dmed@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07h às 13h 

 

Escolas Municipais  
(Educação Infantil e Ensino 

Fundamental através de Anos 
Iniciais e Anos Finais) 

Execução do projeto político 
pedagógica da Escola; Tomar 
decisões com vistas ao processo 
de desenvolvimento e melhoria 
do currículo, Dinamizar o fluxo 
de informações entre a Escola e 
outros órgãos; Representar a 
Escola, responsabilizando-se 
por sua organização e 
funcionamento perante os 
Órgãos do Poder Público; 
Supervisionar as atividades dos 
Serviços e Instituições da 
Escola 
 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 
Ramais 214 e 239 

dmed@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13h às 17h 
 

Assessoria de Desportos 

Organizar, planejar, dirigir e 
acompanhar as atividades de 
esportes, fixando políticas, 
implementando ações e 
acompanhando seu 
desenvolvimento  

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 240 
dmed@pm15nov.rs.gov.br 

Expediente 07h às 13h 
 

Sistema de Transporte Escolar 

Organização dos Roteiros de 
transportes escolar, 
gerenciamento dos servidores 
municipais designados à 
atividade; controle e gestão dos 
roteiros terceirizados 

 
Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 
Ramais 214 e 239 

dmed@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13h às 17h 
 

DEPARTAMENTO DE OBRAS, VIAÇÃO E 
URBANISMO 

Planejamento territorial, elaborar programas, projetos e executar 
obras de infraestrutura e serviços públicos no meio rural e urbano, 
construção e conservação de prédios públicos; sistemas de 
abastecimento das máquinas nos locais de trabalho, facilitar o 
acesso às propriedades rurais, limpeza e melhoria da área urbana, 
programas de encanamento da água potável para as comunidades 
interioranas, calçamento urbano e rural, entre outras; ordenamentos 
territorial do Município; parques e jardins de áreas verdes e 
recreação; aplicação das normas de trânsito afetas ao  Município e 
a regulamentação do sistema viário urbano; projetos relacionados 
com o sistema rodoviário municipal; arborização, iluminação, 
transporte coletivo, cemitérios, abastecimento e conservação de 
obras de arte; conservação de edifícios e prédios de propriedade do 
Município 
 

Rua Carlos Gomes, 96  
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 247 
obras@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13:30h às 17:30h 
 

 
  
 

Coordenação de Serviços 
Urbanos 

Coordenar os serviços urbanos, 
realizando relatórios sobre a 
arruamentos, necessidades de 
melhorias em passeios públicos, 
recolhimento de lixo, entulhos 
de construção e materiais 
orgânicos relativos a podas 

Rua Carlos Gomes, 96  
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 247 
obras@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13:30h às 17:30h 



Equipe de Limpeza de vias de 
circulação 

Limpeza de vias de circulação 
em todo o município, 
acompanhando os serviços do 
Departamento de obras e 
Viação, assessorando o 
Coordenador do Departamento  

Rua Carlos Gomes, 96  
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 247 
obras@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13:30h às 17:30h 
 

Equipe de Manutenção de 
bueiros e Sistemas de 

Drenagem 

Realizar a manutenção bueiros e 
sistemas de drenagem nas vias 
de circulação em todo o 
município, acompanhando os 
serviços do Departamento de 
obras e Viação, assessorando o 
Coordenador do Departamento  

Rua Carlos Gomes, 96  
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 247 
obras@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13:30h às 17:30h 
 

Assessoria de Manutenção 

Responsabilidade pela Gestão 
da frota de veículos e 
equipamentos do Município, 
com a realização de 
levantamentos de necessidades 
e manutenção 

Rua Carlos Gomes, 96  
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 206 
obras@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13:30h às 17:30h 
 

Assessoria de Manutenção 
Hidráulica e Elétrica 

Manutenção da Rede Hidráulica 
Municipal, manutenção da rede 
de iluminação Pública, gestão 
da água e luz dos prédios 
públicos municipais 

Rua Carlos Gomes, 96  
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 247 
obras@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13:30h às 17:30h 
 

Central de Atendimento a 
Emergências 

Atendimento a sinistros como 
Incêndios, com o gerenciamento 
dos equipamentos e veículos 
afetos ao serviço 

Rua Carlos Gomes, 96  
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 247 
obras@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07:30h às 11:30h 

13:30h às 17:30h 
 

DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA, 
PECUÁRIA, INDÚSTRIA E COMÉRCIO 

Promover e valorizar o homem do campo; Fomentar o aumento da 
produtividade do setor agropecuário; Promover a integração entre o 
campo e a cidade; promover exposições agropecuárias; organizar 
feiras de produtores; Fomentar a produção agropecuária para 
comercialização e subsistência; Incentivar o cooperativismo, 
associativismo e o sindicalismo 

Rua Rui Barbosa, 753 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1052 

agricultura@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07h às 13h  

 
   

DEPARTAMENTO DE ASSISTÊNCIA SOCIAL E 
HABITAÇÃO 

Desenvolver programas de habitação; Planejar e desenvolver 
programas de bem-estar social; Coordenar e realizar levantamentos 
sócio-econômicos com vistas a planejamento habitacional nas 
comunidades 

 

Rua Duque de Caxias, 323 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 
Ramais 238 e 244 

assistsocial@pm15nov.rs.gov.br 
Expediente 07h às 13h  

 
 

-  
Centro de Referência de 
Assistência Social 

Desenvolver atividades 
comunitárias relacionadas com 
a recuperação, preservação e 
melhoria da qualidade de vida, 
fortalecendo os vínculos 
familiares e comunitários; 
concretizar os direitos 
socioassistenciais no que se 
refere ao acesso a serviços de 
proteção social básica, 
contribuindo para a prevenção e 
o enfrentamento de situações de 
vulnerabilidade e risco social; 
idosos; crianças e Adolescentes. 

 

Rua Duque de Caxias, 323 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 237 
cras@pm15nov.rs.gov.br 
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DEPARTAMENTO DE TURISMO, CULTURA E 
MEIO-AMBIENTE 

Estimular o turismo, integrar as atividades culturais do Município, 
realizar a divulgação do potencial turístico, realização de eventos, 
feiras e exposições; coordenar os programas e projetos culturais; 
promover ações permanentes de proteção, restauração e fiscalização 
do meio ambiente 

 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 245 
turismo@pm15nov.rs.gov.br 
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 Assessoria de Meio Ambiente 

Licenças Ambientais, 
fiscalizações, autos de infração, 
Processamento de Defesas e 
Recursos, relacionamento com 
o Conselho de Meio Ambiente 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 245 
meioambiente@pm15nov.rs.gov.br 
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DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E 
ADMINISTRAÇÃO 

 

Exercer atividades de planejamento, gestão e de cunho 
Administrativo, zelando pela implementação das atividades 
planejadas nas ferramentas de gestão, como plano plurianual, Lei de 
Diretrizes orçamentárias e Orçamento anual, e zelando pelo erário 
público no desempenho de suas atribuições 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 211 
pm15nov@pm15nov.rs.gov.br 
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Assessoria de Gestão de 
Projetos e Convênios 

Coordena a implantação de 
programas e projetos, 
procedendo supervisão e 
avaliação de modo a garantir a 
correta execução dos contratos 
firmados com a administração 
na execução de convênios 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 212 
pm15nov@pm15nov.rs.gov.br 
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Setor de Arquitetura e 
Urbanismo 

Elaboração de Projetos técnicos 
de obras a sedem realizadas 

pela Prefeitura; setor de 
tramitação de projetos (análise 
de obras privadas, loteamentos, 
desmembramentos, alvará de 

construção, habite-se) 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 234 
arquitetura@pm15nov.rs.gov.br 
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Central de Fiscalização de 
Obras Públicas e Privadas 

Fiscalização de obras 
desenvolvidas pelo poder 

público, e obras realizadas pela 
iniciativa privada 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 234 
arquitetura@pm15nov.rs.gov.br 
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CONSELHOS 
MUNICIPAIS  

COLEGIADOS  
Para consulta do Prefeito Municipal, ou então, para 
deliberação, formados por representantes do Poder 
Público Municipal e da Sociedade Civil 

I - propugnar pelo desenvolvimento do espírito comunitário da 
população; 
II - Sugerir ao Poder Executivo Municipal medidas que venham a 
corresponder aos anseios e aspirações da população do Município; 
III - Participar do processo de planejamento local integrado no 
Município, bem como colaborar para a execução dos projetos e 
programas daí oriundos 

Rua Gonçalves Dias, 875 
Quinze de Novembro, RS 

CEP 98230-000 
Fone 54 3322 1500 

Ramal 211 
Expediente 07h às 13h  

 

 


